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คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ     การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ    กองช่าง  เทศบาลต าบลสองชั้น 
ขอบเขตการให้บริการ  
สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ      ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
กองช่าง เทศบาลต าบลสองช้ัน                  วันจันทร์  ถึง วันศุกร์  
โทรศัพท:์ ๐๔๔-180-200 ต่อ 20                  (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)  
โทรสาร: ๐๔๔-180-201                                  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ 
น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. การถมดินท่ีต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วนดังน้ี 
         1.1 การด าเนินการถมดินน้ันจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน
ใช้บังคับได้แก ่
              1) เทศบาล 
              2) กรงุเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่นตามทีม่ีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึนซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนด
ในราชกิจจานุเบกษา 
              5) บรเิวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผงัเมอืงรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผงัเมือง 
              7) ท้องที่ซึง่รัฐมนตรปีระกาศก าหนดให้ใช้บงัคับพระราชบัญญัตกิารขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี
องค์การบรหิารส่วนท้องถ่ินซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผงัเมอืงรวม) 
         1.2 การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ
ประสงค์จะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพื้นทีเ่กิน 
2,000 ตารางเมตรหรือมีพื้นทีเ่กินกว่าทีเ่จ้าพนักงานทอ้งถ่ินประกาศก าหนดซึง่การประกาศของเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินจะตอ้งไมเ่ป็นการขัดหรือแย้งกบัพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน 
     2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
  เจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องออกใบรับแจ้งตามแบบทีเ่จ้าพนักงานท้องถ่ินก าหนดเพื่อเป็นหลกัฐานการ
แจ้งภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องใหเ้จ้าพนักงานท้องถ่ินแจ้งให้แก้ไขให้
ถูกต้องภายใน 7 วันนับแต่วันที่มีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขใหถู้กต้องภายใน 7 วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้
แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจออกค าสั่งใหก้ารแจ้งเปน็อันสิ้นผลกรณีถ้าผู้แจง้ได้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน
เวลาที่ก าหนดใหเ้จ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบรบัแจ้งให้แกผู่้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

สว่นงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดิน
ตามที่ก าหนดให้เจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบข้อมลู 

1 วัน กองช่าง 
ทต.สองช้ัน 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินในพื้นทีท่ี่จะ
ด าเนินการถมดิน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินด าเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกต้อง) 
 

5 วัน กองช่าง 
ทต.สองช้ัน 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินในพื้นทีท่ี่จะ
ด าเนินการถมดิน) 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบรบัแจ้ง
และแจ้งใหผู้้แจ้งมารบัใบรบัแจง้ 
 

1 วัน กองช่าง 
ทต.สองช้ัน 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินในพื้นทีท่ี่จะ
ด าเนินการถมดิน) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   7  วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด - 

 
เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
แผนผังบรเิวณที่
ประสงค์จะ
ด าเนินการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) 
แผนผังแสดงเขต
ที่ดินและที่ดิน
บริเวณข้างเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) 
แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบ
แปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) โฉนดที่ดินน.ส.3 - 0 1 ชุด (กรณีผู้ขอ
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

หรือส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบบัทุกหน้า
พร้อมเจ้าของที่ดิน
ลงนามรับรอง
ส าเนาทกุหน้า 

อนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนงัสอื
ยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคาร
ในที่ดิน) 

5) 
หนังสือมอบอ านาจ
กรณีให้บุคคลอื่น
ยื่นแจ้งการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) 
หนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินกรณี
ที่ดินบุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รายการค านวณ 
(กรณีการถมดินที่มี
พื้นที่ของเนินดิน
ติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 
2,000 ตาราง
เมตรและมีความสูง
ของเนินดินตั้งแต่ 2 
เมตรข้ึนไปวิศวกร
ผู้ออกแบบและ
ค านวณต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนญุาตให้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรม
โยธาไม่ต่ ากว่า
ระดับสามัญวิศวกร
กรณีพื้นทีเ่กิน 
2,000 ตาราง
เมตรและมีความสูง
ของเนินดินเกิน 5 
เมตรวิศวกร
ผู้ออกแบบและ

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ค านวณต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนญุาตให้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรม
โยธาระดับวุฒิ
วิศวกร) 

8) 

ช่ือผู้ควบคุมงาน 
(กรณีการถมดินที่มี
พื้นที่ของเนินดิน
ติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 
2,000 ตาราง
เมตรและมีความสูง
ของเนินดินตั้งแต่ 2 
เมตรข้ึนไปต้องเป็น
ผู้ได้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรม
โยธา) 

- 1 0 ชุด - 

9) 
ช่ือและที่อยู่ของผู้
แจ้งการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

 
ค่าธรรมเนียม 

 
 

ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ   500  บาท  
ค่าธรรมเนียม  500  บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน  
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่  
เทศบาลต าบลสองช้ัน โทรศัพท:์ ๐๔๔-180-200  
หรือเว็บไซต ์http:// www.songchan.go.th 

 
 

 
 

http://www.songchan.go.th/
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