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ค าน า 
 

  เทศบาลต าบลสองชั้น  มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขต
เทศบาลต าบลสองชั้น  และส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้ ร่วมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการด าเนินการรับ
ลงทะเบียนผู้สูงอายุเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุการรับลงทะเบียนคนพิการเพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการและค า
ร้องผู้ป่วยเอดส์เพ่ือรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนทองถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 
  ดังนั้น  เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่
ชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว เทศบาลต าบลสองชั้น  
จึงได้จัดท าคู่มือการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความ
พิการ การยื่นค าร้องเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ขึ้น 
  เทศบาลต าบลสองชั้น  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ผู้สูงอายุ ผู้พิการ 
และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าในที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับรวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจนซึ่งจ าเป็นให้
เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าว และประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป 
 

เทศบาลต าบลสองชั้น   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส าหรับประชาชน 
การรับยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

....................................................... 
 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตามข้อ 6 แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

ผู้มีสิทธิ์จะได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  
ดังต่อไปนี้ 

1) มีสัญชาติไทย 
2) มีชื่อในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
3) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป  ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น 
4) เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุ

แห่งชาติตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุก าหนด 
ทั้งนี้  คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติอยู่ระหว่างการพิจารณาก าหนดคุณสมบัติของผู้มี

สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุข้อ 6 (4)  ดังนั้น  ในระหว่างที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติยังมิได้ก าหนด
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุดังกล่าว  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้คุณสมบัติผู้รับเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ไปพลางก่อน (4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิ
ประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่  

(ก) ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน   
(ข) ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
(ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืน     

ที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่จัดให้เป็นประจ า  
หมายเหตุ  บุคคลตาม (ก)  (ข)  และ (ค)  ไม่รวมถึง  ผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ 
กรณีที่ผู้สูงอายุย้ายภูมิล าเนาเข้ามาใหม่ในเขตพ้ืนที่เทศบาลต าบลสองชั้น  ขอให้

มาติดต่อลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพ ณ ส านักงานเทศบาลต าบลสองชั้น  เพ่ือที่เทศบาลฯ จะได้ประสานองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิน่เดิม ด าเนินการประกาศถอนรายชื่อ และไมจ่่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ซ้ าซ้อนกัน 
 
ขั้นตอนและเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ให้ผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติครบถ้วน และมีความประสงค์ขอแจ้งยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ด้วยตนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนยื่นยันแทน  ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2566 ถึง เดือนกันยายน  2567  เวลา 
08.30 – 16.30 น.  ณ ส านักงานเทศบาลต าบลสองชั้น   โดยจะต้องน าเอกสารหลักฐานประกอบแบบค า
ขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ดังต่อไปนี้ 

(1)  บัตรประจ าตัวประชาชน  หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย (พร้อมส าเนา) 
(2)  ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (ท่ีเป็นปัจจุบัน) พร้อมส าเนา 

 
 
 



(3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ  หรือผู้ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ  (ในกรณี
ที่ผู้มีสิทธิประสงค์จะโอนเงินเบี้ยยังชีพเข้าบัญชีของผู้อ่ืนให้แนบใบมอบอ านาจ พร้อมกับ
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ  และผู้รับมอบอ านาจ  อย่างละ 1  
ฉบับ  พร้อมรับรองส าเนามาให้เรียบร้อย) 

(4) หนังสือมอบอ านาจ  พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของ
ผู้รับมอบอ านาจ  (ในกรณีมีความจ าเป็นที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนได้  ผู้สูงอายุอาจมอบ
อ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อ่ืนยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทน) 

 
การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 และ
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

เทศบาลต าบลสองชั้น จะประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.2567  และประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568  ที่ได้มาลงทะเบียนในแต่ละเดือน ภายใน
วันที่ 5 ของเดือนถัดไป โดยสามารถตรวจสอบสิทธิจากประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 และประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ได้ที่ ส านักงานเทศบาลต าบลสองชั้น   
 
สิทธิที่จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 และประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2568 จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ในอัตราแบบขั้นบันได ดังนี้ 

- อายุ 60 – 69 ปี ได้รับเบี้ยยังชีพ   600  บาท 
- อายุ 70 – 79 ปี ได้รับเบี้ยยังชีพ   700  บาท 
- อายุ 80 – 89 ปี ได้รับเบี้ยยังชีพ   800  บาท 
- อายุ 90 ปีขึ้นไป  ได้รับเบี้ยยังชีพ 1,000 บาท 

หรือตามมติคณะรัฐมนตรี  ภายในวันที ่ 10 ของทุกเดือน 
ข้อ 9 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 หากมีการปรับอัตราการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบขั้นบันไดตาม
มติคณะรัฐมนตรี ให้มีการปรับอัตราการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ เดือนที่ผู้สูงอายุมีอายุครบช่วงอายุใน
เดือนถัดไป หากผู้สูงอายุไม่มีวันและเดือนเกิดให้พิจารณาวันและเดือนเกิด ตามมาตรา 16 แห่งประมวล
กฎหมาย แพ่งและพาณิชย์ แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

สัญลักษณ์ผู้สูงอายุ 



คู่มือส าหรับประชาชน 
การขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้พิการ 

.................................................. 
 

   ยื่นแบบค าขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ  ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมและพัฒนา
คุณภาพชีวิตคนพิการ พ.ศ. 2550  และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2556 ได้ที่  

- กองสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลสองชั้น อ าเภอกระสัง จังหวัดบุรีรัมย์  โทรศัพท์/
โทรสาร 044-180200 

- ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่งคงของมนุษย์จังหวัดบุรีรัมย์ 
 โทรศัพท์ 044-666550 – ๑ 
 

   หลักฐานการขอยื่นค าขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการขอมีบัตรใหม่ / ขอมีบัตรใหม่
เนื่องจากบัตรเดิมหมดอายุ/ขอมีบัตรใหม่เนื่องจาก/ช ารุด/สูญหาย/มีการแก้ไขข้อมูลส าคัญ  
โดยมีเอกสารดังนี้ 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ  หรือส าเนาสูติบัตร
ของคนพิการ จ านวน  ๑ ฉบับ 

2. ส าเนาทะเบียนบ้านของคนพิการ  จ านวน  ๑  ฉบับ 
3.  รูปถ่ายของคนพิการ  ขนาด  ๑  นิ้ว  ไม่สวมหมวกหรือแว่นตาด า ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 

๖ เดือน  จ านวน  ๒  รูป 
4. ใบรับรองความพิการซึ่งออกโดยผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพยาบาลของรัฐ  

หรือสถานพยาบาลเอกชนท่ีผู้อ านวยการส านักงานส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต
คนพิการแห่งชาติตามประกาศก าหนด  จ านวน  ๑  ฉบับ  หรือ 

5. กรณีคนพิการมายื่นค าขอด้วยตนเองและเห็นว่าสภาพความพิการท่ีสามารถมองเห็น
ได้โดยประจักษ์ชัดเจน  จึงมีความประสงค์จะให้นายทะเบียนได้พิจารณา  โดยไม่มี
ใบรับรองความพิการ 

6. กรณีเป็นผู้ดูแลคนพิการ  ได้แนบส าเนาบัตรประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ้านของ
ผู้ดูแลคนพิการ  จ านวน  ๑  ฉบับ  หรือ 

7. กรณีผู้ยื่นค าขอแทนเป็นบิดา  มารดาของคนพิการ  และมีชื่อในทะเบียนบ้านเลขท่ี
เดียวกันกับคนพิการไม่ต้องแนบส าเนา ทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าขอแทนก็ได้ 

8. หลักฐานอ่ืนๆ  ท่ีแสดงให้เห็นว่าได้มอบอ านาจจากคนพิการ  หรือส่วนท่ีเกี่ยวข้องกับ
คนพิการเนื่องจากเป็นผู้ปกครอง ผู้พิ ทักษ์   ผู้อนุบาล  หรือผู้ดูแลคนพิการ  
(เจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอพิจารณา) 

 
 
 



   หลังยื่นแบบค าขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ  ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมและพัฒนา
คุณภาพชีวิตคนพิการ พ.ศ. 2550  และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2556  ที่
เทศบาลต าบลสองชั้น  อ าเภอกระสัง  จังหวังหวัดบุรีรัมย์  เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอที่ได้รับ
ค าสั่งแต่งตั้ง  รับค าขอแบบค าขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ พร้อมตรวจสอบเอกสาร  
แล้วส่งแบบค าขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ  พร้อมเอกสารส่งต่อให้กับส านักงานพัฒนา
สังคมและความมั่งคงของมนุษย์จังหวัดบุรีรัมย์  เพื่อท าการตรวจสอบและออกบัตร
ประจ าตัวคนพิการต่อไป   
 
 หลังจากจดทะเบียนความพิการและได้รับบัตรประจ าตัวคนพิการแล้วเทศบาลต าบล

สองชั้น จะช่วยเหลืออย่างไร 
น าบัตรประจ าตัวคนพิการมาขึ้นบัญชี เพื่อขอรับเงินความพิการท่ี เทศบาลต าบล

สองชั้น จะมีเจ้าหน้าท่ีคอยให้ค าปรึกษาและแนะน าการขึ้นบัญชีเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ความพิการ 

การจดทะเบียนรับเบี้ยความพิการ  (รับขึ้นทะเบียนทุกเดือน ในวันและเวลา
ราชการ)  

 
 คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเบี้ยยังชีพความพิการ 

๑. สัญชาติไทย 
๒. มีบัตรประจ าตัวคนพิการ 
๓. มีชื่อยู่ในทะเบียนราษฎร์ในเขตเทศบาลต าบลสองชั้น 
๔. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
๕. ในกรณีผู้พิการเป็นผู้ซึ่งต้องขังหรือจ าคุกอยู่ในเรือนจ า ทัณฑ์สถานหรือสถานคุมขังของ

กรมราชทัณฑ์ หรือเป็นผู้ซึ่งถูกควบคุมอยู่ในสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน 
หรือศูนย์ฝึกและอบรมเด็กและเยาวชน ให้ไปลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความ
พิการต่อผู้บังคับบัญชาการ หรือผู้อ านวยการตามสถานท่ีท่ีอยู่ 
 

 หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ         จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน           จ านวน ๑ ฉบบ 
๓. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร          จ านวน ๑ ฉบับ 

 
 กรณีที่ผู้อื่นยืน่แทนใช้หลักฐานดังนี ้

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน         จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน          จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. หนังสือมอบอ านาจ           จ านวน ๑ ฉบับ 
๔. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร          จ านวน ๑ ฉบับ 



 วันเวลาที่เปิดให้บริการรับขึ้นทะเบียน 
ในวันและเวลาราชการ  ตั้งแต่เวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.   

 
 ขั้นตอนการให้บริการ 

๑.  ผู้พิการย่ืนเอกสารท่ีใช้ในการลงทะเบียนผู้พิการ 
๒. เจ้าหน้าท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 
๓. เสนอคณะผู้บริหาร 

 
 ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 3-5 นาที  
 

 หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
กองสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลสองชั้น  อ าเภอกระสัง จังหวัดบุรีรัมย์ 
 

 ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเมื่อไร 
ผู้พิการท่ีขึ้นทะเบียนไว้ จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพในเดือนถัดไป  
 

 หมายเหต ุ
เอกสารต้องลงลายมมือชื่อ ส าเนาถูกต้องทุกฉบับคนพิการท่ีไม่สามารถเขียนได้ให้

พิมพ์ลายมือแทน 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สัญลักษณ์ผูพ้ิการ 



 
 
 

 
 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 

 

 การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
เมื่อได้รับใบรับรองแพทย์ว่า                                               “     ”/

“            ”            
 

 คุณสมบัติผูม้ีสิทธิยื่นค าขอขึ้นทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้ติดเชื้อเอดส์ 
๑. มีสัญชาติไทย 
๒. เป็นผู้มีภูมิล าเนาหรือมีชื่อในทะเบียนราษฎร์ในเขตเทศบาลต าบลสองชั้น   
๓. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่
สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
 

 หลักฐานในการลงทะเบียน ดังนี ้
๑. ใบรับรองแพทย์ว่า                                               “     ”     
“            ”              จ านวน ๑ ฉบับ 

 (**ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็นโรคเอดส์/AIDs เท่านั้น** หากระบุว่าเป็น
โรค HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่องจะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์) 

๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน      จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน       จ านวน ๑ ฉบับ 
๔. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร      จ านวน ๑ ฉบับ 

 
 ขั้นตอนการให้บริการ 

๑. ผู้ป่วยเอดส์ยื่นเอกสารท่ีใช้ในการลงทะเบียนผู้พิการ 
๒. เจ้าหน้าท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 
๓. เสนอคณะผู้บริหาร 
๔.  
 ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 3-5 นาที 
 

 หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
กองสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลสองชั้น  อ าเภอกระสัง จังหวัดบุรีรัมย์ 

คู่มือส าหรับประชาชน 
การขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 



 ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเมื่อไร 
ผู้ป่วยเอดส์ท่ีขึ้นทะเบียนไว้ จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ ในเดือนถัดไปหลังจากขึ้น

ทะเบียนและผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติ จากเจ้าหน้าท่ีและคณะผู้บริหารแล้ว 
 

 หมายเหต ุ
เอกสารต้องลงลายมมือชื่อ ส าเนาถูกต้องทุกฉบับ ผู้ป่วยเอดส์ที่ไม่สามารถเขียนได้ให้พิมพ์

ลายมือแทน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 



 แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุเดิม ๑๐ นาที/ราย ปรับลดเหลือ ๓ – ๕ นาที/ราย 

ผู้สูงอายุย่ืนเอกสารที่ใช้ในการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
เวลา ๓ นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพิ่มเตมิ 

เวลา ๒ นาที/ราย 

 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบตัิ 

หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี้ 
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน กรณี
เป็นผู้ยื่นค าขอแทน 

๔. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร  

 

เสนอคณะผู้บริหารจัดท าประกาศรายชื่อ 



 แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนคนพิการเดิม ๑๐ นาที/ราย ปรับลดเหลอื ๓ – ๕ นาที/ราย 
 

ผูพ้ิการยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผูพ้ิการ 
เวลา ๓ นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพิ่มเติม 

เวลา ๒ นาที/ราย 

 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบตัิ 

หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี ้
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ 

๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

๔. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของ
ผูดู้แลคนพิการ กรณีเป็นผู้ย่ืนค าขอแทน 

๕. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร 

 

เสนอคณะผู้บริหารจัดท าประกาศรายชื่อ 



 

 แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์เดมิ ๑๐ นาที/ราย ปรับลดเหลือ ๓ – ๕ นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่รบัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพิ่มเตมิ 

เวลา ๒ นาที/ราย 

 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบตัิ 

หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี้ 
1. ใบรับรองแพทย์ 

2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

3. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของ
ผู้ดูแลผู้ป่วยเอดส์  กรณีเป็นผู้ย่ืนค าขอแทน 

๖. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร 

 

เสนอคณะผู้บริหาร 

ผู้พิการยืน่เอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนรับเงนิสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
เวลา ๓ นาที/ราย 



 แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
การเบิก-จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ/ผู้พิการ/ผู้ป่วยเอดส์ 

ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน (ตามความเหมาะสม) 
 

  
  
   

 

 

ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร 

 

ผู้ประสงค์รับเงินสด 

 

โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร ในนาม
ผู้สูงอายุ/คนพิการ/ผู้ป่วยเอดส์  

หรือผู้รับมอบอ านาจ 

 

รับเงินตามสถานที ่
ที่เทศบาลต าบลสองชั้นก าหนด 

 
รับเงินสดในนามผู้สูงอายุ/คนพิการ/ผู้ป่วยเอดส์   

หรือผู้รับมอบอ านาจ 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 
สอบถามข้อมูลเพิ่มเติม 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลสองชั้น 
อ าเภอกระสัง จังหวัดบุรีรัมย์ 

 
โทรศัพท์/โทรสาร 044-180200 

 
 


